科研通讯补助报销指南

1.科研活动发生的通讯费实行定额包干，以发放补助的方式支付，不再凭票报销。补助应及时领取，尽量不跨期。确因特殊原因没有及时领取的，补领时间不超过一年，如果项目立项时间不足一年的，按项目立项时间计算。
2.标准：正高职每人每月不超过400元，副高职不超过260元，中级职称不超过200，其他人员不超过150元。
3.科研通讯费的领取人员范围：全职在学校工作并直接参与课题研究的科研人员。全职参与科研辅助工作的专职秘书可参照其他人员标准发放。非直接参与课题、非研究人员、已经离职在学校仍有科研项目人员均不得领取该补助。
4.如果是行政科研双肩挑的人员，已经在本单位领取了行政职务相关电话津贴的，应在发放科研通讯补助时扣除已领取的部分，不得重复发放。
5.开支项目：间接费用、科研发展基金、横向科研经费。
6.报销所需材料：网报单（日常报销单)、科研通讯补助领取表

