科研经费网上预借票据（或到款上账开票）流程
（一）申请
项目负责人在科研服务平台和人文社科管理系统在线填写预借开票信息/上账开票信息。
登录信息门户科发院科研管理系统：http://sms.whu.edu.cn/srm/systemrole/login_toLogin.html
或人文社会科管理系统：http://skgl.whu.edu.cn/userAction!to_login.action
（请准确核对合作单位名称、税号和银行账号信息）
（二）单位审核
项目负责人所在单位对申请材料审核并填写审核意见。
（三）科研主管部门审核
科发院、先进院、人文社科院进行对应的审核并填写审核意见。
（四）财务部审核(预借开票/上账开票)
财务审核通过后1-2个工作日，电子票据将发送到申请时填写的预留邮箱。(注：免税发票需提供技术认定单原件，交当代楼财务窗口）
换票业务特别说明：
武汉大学财务部官网下载专区下载换票审批表，携有关材料到当代楼二楼18号窗口现场办理退票。
联系我们
服务电话：余老师（自科/项目审核）：68754237
刘老师（自科/免税审核）：68755247
金老师（自科系统技术支持）：19121037152
陈老师（社科/立项审核）:68752283
潘老师（社科/预借票和入账审核）：68754517
胡老师（财务）：68772296

