电子信息学院工作用餐管理审批单
	申请单位
	
	申请日期
	

	经办人
	
	联系电话
	

	活动名称
	
	订餐餐厅
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	用餐数量
	
	用餐标准
	

	用餐类型
	□工作盒饭   □接待用餐（需附来访函件）

	用餐人员名单：






	申请单位负责人审核：
□活动属实且必要             □人数合理
                   签字：         日期：

	分管院领导审批：（仅超标或50人以上大型活动需分管院领导审批）
□符合标准，同意供餐     □ 需调整
                   签字：         日期：


备注：
1.盒饭人均35元以内，接待人均90元以内。
2.至少提前1天提交用餐需求，实际人数浮动超过10%需及时说明原因。

